PRENOTAZIONE COLLOQUI SU RE

Selezionare la voce “Colloqui” nella schermata iniziale del RE dal “Menu veloce”

"MENU VELOCE

Selezionare “Periodo colloqui”
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Collogui prenotati Periodo colloqui

sualizzare i periodi dei collogui

Clicca per vi

Cliccare su “Nuovo periodo”

Attivo

Dal

Al Da ora Aora Giorno Ripetibilita

Posti Maodalita Vis. famiglie

Nessun slemento oa visualizzare

Sede colloguio Link Inserito da

Nella schermata inserire tutti i dati per il ricevimento:

ripetibilita

numero massimo di prenotazioni
modalita “in presenza” o “videochiamata”

giorno
orario

link per colloquio in videochiamate (da generare secondo le indicazioni di

seguito riportate)

elenco classi (se non indicate saranno selezionate tutte le classi del

docente)

Comandi
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Sede Videochiamata/Chiamata Non disponibile - Al Visibile alle famiglie

Note per le famiglie

Link per colloguio n videochiamae:
n
Inviare una notifca? m

Elenco classi

Classe

- [RMPS090001 - 5
1ALICEO SCIENTIFICO - [RMPS090001 - 'FEDERIGO ENRIQUES']

2ALICEO SCIENTIFICO - [RMPS090001 - ‘FEDERIGO ENRIQUES']

3AL NT-
4ALICEO SCIENTIFICO NT - [RMPS090001 - FEDERIGO ENRIQUES']

sALI NT- [ 3]

18 LICEO SCIENTIFICO - [RMPS090001 - FEDERIGO ENRIQUES']

28 LICEO SCIENTIFICO - [RMPS090001 - "FEDERIGO ENRIQUES']
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Per controllare i colloqui prenotati bastera andare alla voce “Colloqui prenotati”.



PIANIFICAZIONE COLLOQUI sU TEAMS

Accedere su TEAMS e selezionare “Calendario”
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Cliccare su “Nuovo”

12-16 Ottobre 2026 - (3] Settimana lavorativa ~ === (X Riunione immediata - |

Avvia una riunione istantanea di s '
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Inserire un titolo (es. Colloqui prof. XXXX del XX /XX /XXXX) e pianificare la data
e lorario.

Cliccare sul tasto “Teams riunione”.

Poi cliccare su “Opzioni”.
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Selezionare la voce, dal menu a tendina “Chi puo evitare la sala di attesa?”, “Solo
organizzatori e co-organizzatori” (per evitare che genitori possano accedere
mentre si € in colloquio con altri).

Opzioni riunione

| [£] Accesso alla riunione
&, Ruoli
- Strumenti di produzione
[ Partecipazione
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[2] Accesso alla riunione

Chi puo evitare la sala di attesa?

Anche se & selezionato Tutti, | criteri dell'organizzazione potrebbero richiedere che alcuni
partecipanti attendano nella sala di attesa fino a quando un membro dell'organizzazione o
un‘organizzazione attendibile si unisce. Questo pud includere persone che partecipano senza un
account, persone di organizzazioni non attendibili e persone che partecipano.

Solo organizzatori e co-organizzatori 4

Tutti

Persone nella mia organizzazione, organizzazioni attendibili e utenti guest
Persone dell'organizzazione e gli utenti guest

Persone nella mia organizzazione

Persone invitate

+ Solo organizzatori e co-organizzatori
RICMIE! J1 PArTECIPanti Non VENMcatl O VENTICATE 18 1070 INTOrmazion! (g
prima di partecipare
Quando questa opzione & attivata, | partecipanti non verificati dovranno accedere o
verificare i messaggi di posta elettronica con un codice prima di partecipare alla v

Si tornera alla schermata di pianificazione: per terminare cliccare sul tasto

“Salva”.

Se l'operazione € stata eseguita correttamente, ritornando al calendario si
trovera la riunione pianificata.

& Oggi < 7 ottobre 2024 - novembre 2024
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Prova 1
Microsoft Teams Meeting
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Cliccare sulla riunione pianificata.
Cliccare sulla freccetta in basso che aprira 'opzione “Copia collegamento per la

partecipazione”
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[A Partecipa alla riunione di Teams

prova 1 Riunione Microsoft Tean

&> Copia collegamento per la
partecipazione

& Modifica Elimina

Il link copiato andra incollato alla voce “link per colloquio in videochiamate” del
RE.



